ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS DE MINIMA
ALCLI'A MAYOR C U A N T |’A

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

El Instituto Distrital de Turismo fue creado mediante Acuerdo 275 de 2007, como
establecimiento publico del orden distrital, con personeria juridica, autonomia administrativa
y financiera, y patrimonio propio, adscrito a la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

El objeto del Instituto Distrital de Turismo es la ejecucion de las politicas y planes y
programas para la promocién del turismo y el posicionamiento del Distrito Capital como
destino turistico sostenible.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° del Acuerdo No. 008 de 2016,
corresponde a la Oficina Asesora de Planeacion, entre otras las siguientes funciones:

(A) d. Diseriar el plan informatico y de sistemas de informacion institucional.
h. Administrar los procesos relacionados con el sistema informatico, tecnolégico y
estadistico del Instituto Distrital de Turismo (...)"

El Instituto Distrital de Turismo dispone de una infraestructura tecnoldgica dispuesta
para el desarrollo de su labor y teniendo en cuenta que para el cumplimiento de su mision
institucional y con el fin de garantizar el logro de las actividades y funciones que se
desarrollan, requiere de mantenimientos preventivos y correctivos para los equipos de
tecnologia como son los escéaners, impresoras Yy servidores, los cuales son de vital
importancia para el correcto ejercicio de las labores que los funcionarios y contratistas
ejecutan. EI mantenimiento preventivo se ha dispuesto por parte del IDT de forma periddica
y permanente, realizando actividades como la limpieza fisica, asistencia técnica preventiva
y correctiva en caso de dafios de los equipos Yy deteccion de contaminacion viral, entre
otros y asi garantizar el normal funcionamiento de todos los recursos informaticos.

Finalmente desde la oficina Asesora de Planeacion se tiene a cargo el soporte de la
plataforma tecnoldgica e informatica de la entidad, en el cual se encuentra incluido el
mantenimiento preventivo de los Aires Acondicionados propiedad del Instituto Distrital
de Turismo, los cuales garantizan que la temperatura del centro de cdmputo se mantenga
estable en los niveles de temperatura establecidos, para garantizar el buen funcionamiento
de los servidores y demas equipos de comunicaciones ubicados en el mismo.

De acuerdo a lo anterior, se determina la necesidad de realizar la contratacion para el
mantenimiento preventivo y correctivo de cada uno de los equipos descritos.
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CUANTIA

ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS DE MINIMA

2. OBJETO

PRESTAR SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE LOS SERVIDORES, IMPRESORAS, ESCANERS Y AIRES ACONDICIONADOS

DEL

ESTABLECIDAS POR EL IDT.

2.1. CLASIFICACION UNSPSC

INSTITUTO DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

81000000
Servicios
basados en
ingenieria,
investigacién
y tecnologias

81110000
Servicios
informaticos

81112204
Mantenimiento software de
sistemas operativos.

Mantenimiento software
de sistemas operativos.

81112200 _ 8_1112210 Mantenimientg/de
Mantenimiento y Mantenlm_lento d(_e software software_ de gestion de
de gestién de sistemas sistemas
soporte de
software
81112220 I
Mantenimiento de software somgﬁin(;;n;irr]\t/? d%?es
de servidores
Man?ir}ilrﬁise(r)]?o de Mantenimiento de
computadores
computadores
Mar?t}eﬁri?gr?to y 81112305 Mantenimiento de
Mantenimiento de servidores servidores
soporte de
hardware por
computador

81112306
Mantenimientos de
impresoras

Mantenimientos de
impresoras

3. REGIMEN LEGAL APLICABLE

Conforme a los preceptos legales, principios y parametros de seleccion previstos en el
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Subseccion 5 Minima Cuantia Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Reglamentario 1082 de
2015, el contrato que de este proceso se derive se regirad de acuerdo con el articulo 13 de la
Ley 80 de 1993, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las
materias particularmente regladas en la Ley 80 de 1993y la Ley 1474 de 2011 teniendo en
cuenta gue se adelanta un proceso de Seleccion de Minima Cuantia.

3.1. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion:

Dado que el valor del contrato a celebrar para el cumplimiento del objeto contractual no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia del presupuesto de la Entidad, la
modalidad de seleccion a través de la cual se debe adelantar la presente contratacién es la
de Minima Cuantia, consagrada en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Capitulo
V, Titulo 1, del Decreto 1082 de 2015.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR.

4.1. Requisitos de Verificacion Juridica.

Los proponentes deberan presentar los documentos juridicos sefialados en la invitacién publica del
presente proceso de seleccion.

4.2. Requisitos de verificacion Técnica
4.2.1. Experiencia minima requerida.
El proponente deberé acreditar la siguiente experiencia:

El IDT requiere que el proponente acredite experiencia en contratos ejecutados, en maximo
TRES (3) certificaciones, cuyo objeto corresponda a la prestacion del servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo de servidores, impresoras y aires acondicionados,
cuya sumatoria sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente
proceso de seleccion.

La o las certificaciones allegadas, deberan contener como minimo la siguiente informacién:

e Nombre de la empresa Contratante (DIRECCION Y TELEFONO)

e Si se trata de un Consorcio o Unién Temporal especificar el nombre de quienes lo
conforman y el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

e Numero del contrato
Nombre del Contratista
Objeto del contrato
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e Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mesy afio) y fecha de terminacion (dia, mes 'y
ano).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Valor del contrato

Valor de las adiciones del contrato, si a ello hubiere lugar

Plazo del contrato

Término de las prérrogas, si a ello hubiera lugar.

Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar
firmada por el funcionario competente para suscribirla).

Si el proponente es un Consorcio o una Union Temporal para efectos de acreditar la
experiencia minima solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue
por cada uno de sus miembros, cabe resaltar que los miembros del consorcio o unién temporal
deberén acreditar la experiencia en forma proporcional a su participacion dentro de la figura
asociativa.

Nota 1: Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unién
temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondio
en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Nota 2. Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simultaneo en la
misma u otras entidades 6 empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por
contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo, el IDT tendra en cuenta para efectos de
la evaluacion de la experiencia todo el valor certificado, sin importar que se superpongan los
periodos de tiempo.

Nota 3. En caso de anexar mas de las tres (3) certificaciones requeridas por la entidad para
acreditar la experiencia del proponente, el Instituto tendra en cuenta las tres (3) mejores
aportadas.

e No seran vélidos los contratos verbales.
e No seran vélidas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

4.2.2. DECLARACION JURAMENTADA DONDE ACREDITE QUE CUENTA CON
PERSONAL IDONEO PARA EL MANTENIMIENTO

El proponente debera adjuntar con su propuesta una Declaracion Juramentada, debidamente
firmada por el Representante legal, donde indique que cuenta con el personal idéneo y que
cumple con las condiciones técnicas exigidas.
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4.2.3. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debera presentar su oferta econémica en la PLATAFORMA DEL SECORP I,
INDICANDO EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA, la cual no debera superar el valor del
presupuesto oficial de proceso, so pena de que la propuesta respectiva sea rechazada.

Asi mismo debera diligenciar el formato Oferta econdmica en el formato Excel que se

proporcionara como anexo a la presente invitacion pablica, en el mismo debera cotizar todos
y cada uno de los items propuestos so pena de rechazo de su propuesta econémica.

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

CANTIDAD DE
EQUIPOS A
EFECTUAR EL
MANTENIMIENTO
1 ESCANER HP-7500 2
2 IMPRESORAS SAMSUNG 1
MULTIFUNCIONAL SCX6555N
3 IMPRESORA SAMSUNG MULTIFUNCIONAL 1
COLOR M277D2
4 IMPRESORAS SAMSUNG ML-5010ND 3
5 IMPRESORAS HP Laserjet 2055dn 2
6 IMPRESORAHP 1102 1
7 IMPRESORA LEXMARK MX622adhe 2
8 IMPRESORA OKIDATA MPS5501B 2
9 IMPRESORADE CARNET SMART 30 1
10 SERVIDOR HP PROLIANT ML 150 1
11 SERVIDOR HP PROLIANT ML 370 G6 1
12 SERVIDOR DELL POWER EGDE T430 1
13 SERVIDOR HP PROLIANT DL 180 G6 1
14 AIRE ACONDICIONADO - Mini Split 2
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5.1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Se debera realizar limpieza de las partes y
componentes de los equipos objeto de contrato, permitiendo diagnosticar, detectar y
establecer de manera anticipada las condiciones de los mismos antes de que se presenten
posibles fallas.

5.1.1. VISITAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Se deberan efectuar como
minimo una (1) visita de mantenimiento preventivo sobre los equipos, durante la
gjecucién del contrato, programadas en dias y horas no habiles (sdbados y domingos), o en
dias habiles en horas que no interfieran con el normal funcionamiento de las actividades del
IDT

5.1.2 PROGRAMACION DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Los servicios de
mantenimiento preventivo se deberan realizar en coordinacién con el supervisor, para lo
cual, el proponente seleccionado debera presentar al inicio del contrato un cronograma con
fechas, horas y tiempo de duracion del mantenimiento.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO A SERVIDORES, ESCANERS, IMPRESORAS:

ITEM SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
NUMERO DE VISITAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Se debera
efectuar como minimo una (1) visita de mantenimiento preventivo sobre cada equipo,

1 . i ./
durante la ejecucion del contrato, programadas en dias y horas acordadas con el
supervisor de contrato.

2 Presentar cronograma de mantenimiento preventivo, para la aprobacion conjunta entre

el supervisor del IDT v el contratista.
3 Realizar limpieza interna y externa.

Realizar pruebas y diagndsticos de funcionamiento de los equipos, sobre los
componentes basicos de los equipos objeto del contrato.

Revisar las condiciones eléctricas y de datos, verificando que se encuentren dentro de
los parametros normales que garanticen el 6ptimo funcionamiento de los equipos.

Entregar el equipo en condiciones Optimas para uso del usuario final y diligenciar
completamente el formato entregado por el supervisor del contrato, para dejarlo como
6 evidencia de las actividades realizadas en cada uno de los equipos objeto del
mantenimiento, con la firma del usuario se certificara la labor realizada y se medira su
grado de satisfaccion.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO AIRES ACONDICIONADOS

ITEM MANTENIMIENTO PREVENTIVO
NUMERO DE VISITAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Se Debera
efectuar como minimo una (1) visita de mantenimiento preventivo para cada uno de los

1 aires acondicionado, durante la ejecucion del contrato, programadas en dias acordados
con el supervisor de contrato.
JC-F35-V11
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Actividades de mantenimiento en los componentes del evaporador
» Ajuste de pardmetros de operacion.
* Revision del aislamiento térmico: dentro del equipo, tuberias de succion.
» Limpieza o cambio del filtro del evaporador. (Incluye el suministro del filtro en caso
de requerirse)
 Verificar el estado de tuberias
2 |+ Revisiony ajuste de temperatura del aire de retorno y suministro.
» Revision y ajuste del flujo de aire en el suministro y retorno del evaporador.
* Revision y correccion de fugas en racores y juntas.
» Limpieza interior y exterior del equipo.
 Revision del voltaje general bornera (voltios)
 Revision de la corriente del motor blower
* Revision corriente humificador
Actividades de mantenimiento, y parametros eléctricos en  compresores y
condensador
+ Revision y correccion de fugas en racores y juntas.
» Supervision del estado de las aspas de los ventiladores y revision de rodamientos y
3 elementos de sujecion del motor.
» Ajuste de tornilleria y limpieza interior y exterior.
 Reuvision de corriente del compresor.
» Revision de presion de refrigerante compresor.
 Revision del motor del condensador
» Limpieza interior y exterior del equipo.
4 Después del servicio, reponer y ajustar las tapas protectoras de todas las vélvulas,
incluidas las de los filtros y secadores, de acuerdo con las instrucciones del fabricante.
5 Seguir el procedimiento estipulado de deteccion de fugas, tales como una prueba de
succion corriente, sirviéndose siempre de herramientas y equipos disefiados para tal fin.
6 Recopilar los resultados de las inspecciones, de manera gue sirvan para tomar medidas
preventivas, tal como programar las operaciones de mantenimiento mas importantes.
Mantener un registro actualizado con los resultados de las inspecciones
8 Se deben entregar los equipos en correcto funcionamiento y sin fugas.

5.2. MANTENIMIENTO CORRECTIVO (Suministro e instalacion de repuestos)

Este mantenimiento consiste en la revision, cambios de partes y/o elementos que no se
consideren como propios de un mantenimiento preventivo. La renovacion, cambio o
reparaciones cuando se trate de corregir dafios originados ocasionados por causas ajenas al
control de EL CONTRATISTA, como es: fatiga de los materiales, cumplimiento de vida util,

etc.

Teniendo en cuenta que lo referente a mantenimientos correctivos y repuestos, sélo podré ser
determinado de conformidad con el mantenimiento preventivo que se realice a los equipos o
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por dafio generado durante el servicio de cada equipo, para la prestacién de mantenimientos
correctivos y los repuestos que se requieran, el contratista debera presentar un informe que
identifique la necesidad, el cual debera ser a probado por el/la supervisor/a, junto con los
precios del mantenimiento y/o repuesto.

5.3. TIEMPO DE RESPUESTA: EI tiempo de respuesta debe ser efectiva, desde el
momento en que se realiza lasolicitud al contratista y hasta la presencia del personal asignado
para realizar las labores.

Cuando se trate de una solicitud de mantenimiento de emergencia, el servicio debera
ser atendido a la mayor brevedad de comun acuerdo con el Supervisor del Contrato, servicio
que debera ser atendido maximo dentro del siguiente dia habil a la solicitud.

5.4. REPUESTOS: Los repuestos que se empleen para reemplazar elementos defectuosos
deben ser de la misma calidad o superior y que sean compatibles con los equipos de la
entidad. Los repuestos deberan ser originales, con una garantia minima de un (1) afio
certificada.

5.5. PERSONAL.: El contratista debera contar con el personal calificado, idoneo y suficiente
para la prestacion del servicio objeto del contrato, garantizando las prestaciones sociales y
seguridad social para el recurso humano que emplee en la ejecucion del contrato.

5.6. HERRAMIENTAS: EIl contratista debera contar con las herramientas y equipos de
trabajos necesarios para la 6ptima prestacion del servicio sin costo adicional para el Instituto
Distrital de Turismo.

6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa
de publicacion de los estudios previos y proyecto del pliego de condiciones, los interesados
se pronunciaran sobre la estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos previsibles, con el fin
de ser revisados por el Instituto Distrital de Turismo, para establecer su distribucion
definitiva.

Para elaborar la identificacion y Cobertura de los riesgos del proceso de seleccion el Instituto
utilizé el "Manual para la ldentificacion y Cobertura del riesgo en los procesos de
Contratacion" (M-1ICR-01), expedido por la Agencia Nacional de Contratacion - Colombia
Compra Eficiente.

Se anexa soporte que permite la tipificacion, estimacién, y asignacion de los riesgos
previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del contrato.
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7. PRESUPUESTO OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial de la contratacion asciende a la suma de CINCO MILLONES DE
PESOS M/CTE INCLUIDO IVA ($5.000.000).

Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con las normas vigentes.

La entidad cuenta con el CDP No. 537 del 11/11/2020, CODIGO PRESUPUESTAL 3-3-1-
16-05-56-7709-000, CONCEPTO: Mejoramiento y fortalecimiento de la capacidad
institucional del Instituto Distrital de Turismo de Bogota, con un valor de $5.000.000,00.
(CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE)

7.1. Justificacion del Presupuesto Oficial

En procura de determinar el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, el Instituto
Distrital de Turismo, adelanto un estudio de mercado mediante cotizacion a empresas del
sector (1) SYSTEMNET, (2) SINGETEL, (3) AA MANTENIMIENTO, (4) SOLUTEK, (5)
ATS TECHNOLOGICAL SAS, a la cual contestaron las siguientes: (1) SINGETEL vy (2)
AA MANTENIMIENTO.

Frente a las cotizaciones presentadas, la entidad efectud la comparacion de los valores
unitarios de las mismas a través de la formula matematica MEDIA ARMONICA
(MEDIA.ARMO(X1:Xn) -Media armonica del conjunto de datos en X1:Xn, donde: n =
Numero de COTIZACIONES, X (1...n) = Valor de las COTIZACIONES, Media.armo =
Media Armdnica); con el resultado arrojado por dicha férmula se identificaron diferencias
de cada uno de los valores cotizados cuando algunos son mayores y otros son menores en
conjunto, estableciendo en primera instancia el valor unitario para cada uno de los productos
requeridos por el Instituto Distrital de Turismo, para posteriormente, multiplicarlo por las
cantidades requeridas.

De las anteriores operaciones se encuentra que los valores unitarios tope son los siguientes:

ESTIMADO
CANTIDAD DE EQUIPOS |  VALOR VALOR TOTAL
ELEMENTO an'EDl‘;%ADE A EFECTUAR EL UNITARIO M:g‘g\wal'\'fgggs TOPE APROBADO
MANTENIMIENTO TOPE A POREL IDT
1 ESCANER HP-7500 servicio 2 167.421 1 334,842
IMPRESORAS SAMSUNG
2 | MULTIFUNCIONAL SCX | senvicio 1 146.462 1 146.462
6555N
JC-F35 -V11
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IMPRESORA SAMSUNG
3 MULTIFUNCIONAL servicio 1 146.462 1 146.462
COLOR M277D2
IMPRESORAS SAMSUNG y
4 ML-5010ND servicio 3 196.966 1 590.898
5 | MPRESORASHP Laserjet | i, 2 146.462 1 292,924
20550n
6 IMPRESORA HP 1102 servicio 1 129.818 1 129.818
IMPRESORA LEXMARK iy
7 VX622adhe servicio 2 153.000 1 306.000
IMPRESORA OKIDATA iy
8 MPS5501B servicio 2 194.727 1 389.454
IMPRESORA DE CARNET iy
9 SMART 30 servicio 1 194.727 1 194.727
10 | SERVIDORHP PROLIANT | o 1 232465 1 232465
ML 150
SERVIDOR HP PROLIANT .
1 ML 370 G6 servicio 1 232.465 1 232.465
SERVIDOR DELL POWER .
12 EGDE T430 Servicio 1 232.465 1 232.465
SERVIDOR HP PROLIANT .
13 DL 180 G6 servicio 1 232.465 1 232.465
14 | AIREACONDICIONADO- | ;i 2 368.516 1 737.032
Mini Split
VALOR MANTENIMIENTO PREVENTIVO ESTIMADO IDT $ 4.198.479,00

Del analisis economico, se determind los Mantenimientos Preventivos por un valor de
CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.198.479) incluido IVA, e igualmente para los
Mantenimientos Correctivos un valor de: OCHOCIENTOS UN MIL QUINIENTOS
VEINTIUN PESOS ($801.521)

Mantenimiento correctivo: La entidad tomé como base el dltimo mantenimiento
correctivo realizado en marzo de 2019 mediante el contrato 128-2019 en la cual se realizd
suministro de repuestos cinta y rodillo por un valor de $287.980 y ajustando el nimero
de equipos, el IPC y teniendo en cuenta el plazo de cuatro meses el valor para
mantenimiento correctivo se establece en OCHOCIENTOS UN MIL QUINIENTOS
VEINTIUN PESOS ($801.521).

Esos costos solamente podran se determinados de conformidad con el mantenimiento
preventivo que se realice a los equipos; en tal sentido para determinar el valor de
Mantenimientos Correctivos y Repuestos, el contratista deberd presentar un informe que
identifique la necesidad junto con los precios para mantenimiento correctivo y repuestos
cuando se requieran, el cual debera ser aprobado por el/la supervisor/a.
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En cuanto a los precios para los mantenimientos correctivos y repuestos requeridos, el
contratista debera presentar el valor cotizado y la entidad solicitard dos cotizaciones mas a
empresas del sector para verificar que los precios sean acordes con el mercado, los cuales
se pagaran con respecto a la cotizacion de menor valor.

En conclusidn, el presupuesto oficial de la contratacion asciende a la suma de CINCO
MILLONES DE PESOS ($5.000.000) incluido IVA.

7.2. Estudio de sector.
El estudio de sector se encuentra en documento adjunto al presente estudio previo.
8. FORMA DE PAGO.

Una vez perfeccionado y cumplidos los requisitos de ejecucion del contrato, el IDT pagara
al contratista el valor pactado asi:

El Instituto Distrital de Turismo pagara el valor del presente contrato, en mensualidades
vencidas contra la presentacion de la factura de acuerdo con los servicios efectivamente
prestados y/o repuestos adquiridos. Para cada uno de los pagos se requiere la presentacion de
la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato, certificado de
aportes  parafiscales acompafiado de la acreditacion del pago al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud y pension y aportes parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO: Sin perjuicio de lo anterior, en aquellos casos en que por
razones presupuestales, financieras, de la ejecucion del contrato, o cualquier otra
circunstancia que el (la) Supervisor(a) encuentre justificada, se podran realizar pagos
proporcionales al tiempo o productos entregados o ejecutados por el contratista.
PARAGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la radicacion de los documentos para pago en la Subdireccion de Gestion
Corporativa y Control Disciplinario.

PARAGRAFO TERCERO: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de
pago de que trata esta clausula, corresponde a la prestacion efectiva y real del servicio.

Nota 1: El pago estara sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa Anual de Caja
y a los recursos disponibles de la Tesoreria Distrital.

Nota 2: En implementacion del sistema automatico de pagos S.A.P., el INSTITUTO
efectuara la consignacion de los dineros correspondientes, en la cuenta bancaria cuyos datos
le fueron suministrados por el/la CONTRATISTA en la certificacion bancaria o en el
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documento que contenga los datos respectivos.

9. OBLIGACIONES.

El contrato antes referido contendra, entre otras, las siguientes obligaciones:
9.1. OBLIGACIONES GENERALES

9.1.1. Suscribir oportunamente el Acta de inicio y el Acta de liquidacion del contrato,
conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo.

9.1.2. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo sefialado en la
invitacion publica, en la oferta y en la comunicacion de aceptacion.

9.1.3. Presentar los informes sobre el servicio prestado, requeridos por el supervisor del
contrato, para efectos de poder certificar el cumplimiento a cabalidad.

9.1.4. Realizar durante toda la vigencia del contrato los aportes al SGSS; tales aportes
deberan ser liquidados de acuerdo a los articulos 3, 4 y 5 de la Ley 797 de 2003, el Decreto
510 de 2003, la Circular Conjunta No. 001 de 2004 del Ministerio de la Proteccion Social y
el Ministerio de Hacienda y el concepto 258875 del 02 de noviembre de 2007, emitido por
el Ministerio de la Proteccion Social. Para tal efecto, debera presentar los soportes que
acrediten el cumplimiento de dicha obligacion.

9.1.5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o0 con ocasion del contrato.

9.1.6. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados por el INSTITUTO, para el
desarrollo del objeto del contrato, ningin software sin la autorizacion previa y escrita del
Instituto.

9.1.7. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus
obligacionesy hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibi6, salvo su deterioro
natural, o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al — la supervisor-a del
contrato, al momento de la terminacion de éste, quien expedira el certificado de recibido a
satisfaccion que formara parte del informe final y acta de liquidacion cuando ésta Gltima
proceda. (Si aplica).

9.1.8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
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9.1.9. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico adoptado por el Instituto Distrital de
Turismo, a las politicas y requisitos del Sistema Integrado de Gestion — SIG, asi como a todas
las normas internas que en estas materias, promulgue o adopte el IDT.

9.1.10. Responder por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean entregados o que
elabore en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia
correspondiente.

9.1.11. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por el Instituto, conforme al objeto
y alcance del contrato.

9.1.12. Procurar utilizar de manera racional el agua y la energia, asi como manejar
adecuadamente los materiales, residuos sélidos y desechos que se manipulen en el ejercicio
de las actividades derivadas de la ejecucién del contrato.

9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

9.2.1. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, correspondientes a los equipos
del presente contrato, de acuerdo a los valores establecidos. En caso de necesitarse algin
repuesto, el contratista debera informar al IDT.

9.2.2. Realizar las visitas de mantenimiento preventivo y correctivo de acuerdo a la
programacion coordinada con el supervisor del contrato.

9.2.3. Atender oportunamente las llamadas para servicios correctivos con un tiempo no
mayor de 24 horas.

9.2.4. Elaborar planillas donde se registre la fecha de los mantenimientos, especificando la
identificacion del equipo, el lugar donde se encuentran, procedimiento realizado firmado por
el ingeniero de la entidad que acompafiara en el proceso. El original de las planillas debera
adjuntarse como soporte de la factura de cobro.

9.2.5. Garantizar que la mano de obra requerida para la prestacion del servicio sea calificada.
9.2.6. Responder por los dafios que puedan presentarse en los equipos, objeto del presente
contrato por mala manipulacion o manejo de dichos equipos por parte del personal técnico

que realice los mantenimientos.

9.2.7. Suministrar repuestos nuevos, originales e instalados sin costo adicional para la
entidad, la garantia de los repuestos suministrados serd de un (1) afio.

9.2.8. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del Contrato
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10. PLAZO.

El plazo del contrato serda de CUATRO (4) MESES, contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previa expedicion del registro presupuestal y de la aprobacion de la garantia
de cumplimiento. La vigencia del contrato sera igual al plazo de ejecucién y seis (6) meses
mas.

11. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucion del contrato sera en Bogota Distrito Capital.
11. SUPERVISION DE CONTRATO.

La Supervision y control de la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de
seleccion, serd ejercida por el/la jefe de la Oficina Asesora de Planeacién del Instituto
Distrital de Turismo, quien podra designar un apoyo a la supervision de acuerdo con lo
establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011. Para estos efectos, la supervision
estara sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el manual
de supervision del IDT y demas normas que regulen la materia.

12. LIQUIDACION.

El contrato seré objeto de liquidacion dentro de los seis (6) meses siguientes al vencimiento
del plazo de ejecucidn, de conformidad con lo establecido en los Articulos 11 de la Ley 1150
de 2007y 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012.

13. PROMOCION DE ESTRATEGIAS PARA LA PARTICIPACION REAL Y
EFECTIVA DE LAS PERSONAS NATURALES VULNERABLES, MARGINADAS
Y/O EXCLUIDAS DE LA DINAMICA PRODUCTIVA DE LA CIUDAD
(DIRECTIVA 001 DE 2011)

Verificado el objeto a contratar y las disposiciones contenidas en la directiva 001 de 2011, el
area solicitante de la contratacion advierte que no es posible incluir una disposicion que
advierta al futuro contratista, sobre la obligatoriedad de vincular para la ejecucion del
contrato, a personas identificadas como beneficiarias segun dicha directiva, dado que para la
prestacion del servicio se requiere de personal capacitado en el area de software y hardware,
ademas del manejo de herramientas y equipos tecnoldgicos.
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14. GARANTIAS.

El CONTRATISTA debe constituir a favor del Distrito Capital - Instituto Distrital de
Turismo, NIT. 900.140.515-6, cualquiera de las siguientes garantias de conformidad con el
articulo 2.2.1.2.3.1.2 del decreto 1082 de 2015 asi: 1. Contrato de seguro contenido en poéliza.
2. Patrimonio auténomo. 3. Garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos:

- Cumplimiento: Por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del Contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del Contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha de suscripcion.

- Calidad del servicio: Por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha de suscripcion.

- Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del Contrato con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del Contrato y seis (6) meses mas, contados a
partir de la fecha de suscripcion.

- Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales: Su cuantia
sera equivalente a diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia
igual al plazo de este contrato y tres (3) afios mas

15. ADJUDICACION

El valor del presente proceso se adjudicard por el valor total del presupuesto oficial
establecido por el Instituto Distrital de Turismo, el cual se ejecutard de acuerdo con los
precios unitarios ofertados por el adjudicatario, los recursos que se liberen del mantenimiento
preventivo se adicionaran a la bolsa de mantenimiento correctivo.

FIRMA SOLICITANTE
Jefe Oficina Asesora de Planeacion W
OSCAR ALIEERTO SARMIENTO CEBALLOS

oa

Elabord: Carlos Alberto Lopez Diaz, |Vo. Bo. \ / /
Ing. Planeacion COW
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